
 
 
 
 
 
So bunt wie das Leben. Und Sie mittendrin. 
 
Die Evang. Luth. Pfarrei Mangfall+Moor sucht für unser regionales Pfarramt für die Standorte Bad 
Aibling und Kolbermoor 

 

eine/n Pfarramtssekretär/in 
mit 16-20 Wochenstunden zum 1. Juli 2026 
 
Wir bieten Ihnen eine Koordinations- und Verwaltungstätigkeit, die werteorientiert, lebendig und vielfältig ist. 
Sie arbeiten im Team eines regionalen Pfarramts mit der Möglichkeit, ihre Stärken und Begabungen 
bestmöglich einzubringen und Prozesse mitzugestalten. 
 
Das Pfarramt ist Schnittstelle sämtlicher Kommunikation und zentrale Anlaufstelle unserer Kirchengemeinde. 
Sie unterstützen Haupt- und ehrenamtlich Mitarbeitende bei ihren Aufgaben und kommen in Kontakt mit 
Menschen in unterschiedlichen Situationen und Bedürfnissen. 
 
Ihre Aufgaben reichen von Büroadministration und Terminkoordinierung, über digitales 
Dokumentenmanagement und Rechnungswesen bis hin zum Veranstaltungsmanagement. Sie sind 
Ansprechperson für Anliegen der Gemeindeglieder an den Schwellen des Lebens rund um Taufe, Hochzeit und 
Bestattung. 
 
Ihr Profil zeichnet sich aus durch Freude an der Arbeit im Team. 
• Sie bringen sich durch Eigeninitiative, Aufgeschlossenheit und selbständige Arbeitsweise aktiv ein. 
• Sie besitzen ein hohes Maß an sozialer und kommunikativer Kompetenz. 
• Sie sind sicher im Umgang mit MS Office Programmen und bestenfalls mit der Kommunikationsplattform 

MS Teams. 
• Sie sind bereit zur Einarbeitung und Vertiefung in dienstbezogene Online-Plattformen. 
 
Unser Angebot 
• Eine umfassende Einarbeitung und ein dynamisches Arbeitsumfeld, in dem gute Teamarbeit, Vertrauen 

und Kommunikation auf Augenhöhe mit Vorgesetzten gelebt und gefördert werden. 
• Eine unbefristete tarifliche Anstellung und Vergütung (EG 6) nach der Kirchlichen Dienstvertragsordnung 

(DIVO) in Verbindung mit den im öffentlichen Dienst geltenden Tarifvorschriften (TV-L) sowie eine 
Alterszusatzversicherung und eine Jahressonderzahlung. 

• Es besteht die Möglichkeit zur Weiterqualifikation zur Team-Assistenz (E7). 
 

Sie stimmen dem christlichen Auftrag einer Kirchengemeinde innerlich zu und bringen ein hohes Maß an 
Empathie mit? Sie arbeiten gerne in einem Umfeld, in dem Vieles in Bewegung ist und so schnell bringt Sie 
nichts aus der Ruhe? Dann passen Sie wunderbar zu uns!  

 
Wir erwarten grundsätzlich, aber nicht zwingend die Zugehörigkeit zu einer christlichen Konfession. 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 29.5.2026 an 
Pfarrer Dr. Richard Graupner, der Ihnen auch für weitere Auskünfte und Fragen zur Verfügung steht: 
richard.graupner@elkb.de / Tel. 0151-67821753. 

www.servus-segen.de 

http://www.servus-segen.de/

